SECCION DE HIDROGRAFIA
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SECCION DE HIDROGRAFIA

INTEGRACION DE PUESTOS

No. | 1GO - - CANTiDAD
"ORDEN | PERFIL |  NOMBREDELPUESTO _DE PUESTOS
1 11-0049-01 | HIDROGRAFO 1
2 11-0049-02 | TECNICO PORTUARIO II 2
3 11-0049-03 | PATRON DE LANCHA 1

TOTAL DE PUESTOS -+

o

MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES/ GERENCIA DE OPERACIONES/DIVISION DE OPERACIONES MAR]'T]MAS/DEPAR".I‘AMENTO

DE OBIMAR/SECCION DE HIDROGRAFiA/2023
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é EMPRESA PORTUARIA QUETZAL

CLASAL/2023 [  FORM.02

GERENCIA DE OPERACIONES
PERFIL'Y DESCRIPTOR DE PUESTOS Y FUNCIONES Codigo de CIase:T Cadigo de Perfil:

06-03 11-0049-01

1. IDENTIFICACION DEL PUESTO:

Titulo Nominal | HIDROGRAFO Especialidad 35-06 INVESTIGACION
MARITIMA
Unidad SECCION DE | Renglén 011
HIDROGRAFIA
Jefe Inmediato | JEFE DE | Ubicacién Fisica | RECINTO PORTUARIO
DEPARTAMENTO DE
OBIMAR

2. DESCRIPCION DEL PUESTO:

Planificar, dirigir y ejecutar las labores de inspeccion y mantenimiento de la obra submarina.

3. FUNCIONES DEL PUESTO:

1

Planificar, supervisar, participar y analizar estudios hidrograficos de los fondos de
la darsena de Puerto Quetzal, aproximaciones y otros servicios hidrograficos
solicitados por otros puertos y Empresas particulares.

Efectuar calculos de volumen en forma periédica de la evolucién de los fondos en
la darsena de Puerto Quetzal y aproximaciones.

Mantener actualizadas las cartas batimétricas y nauticas en el interior de Puerto
Quetzal y aproximaciones.

Velar porque el equipo hidrografico esté en Optimas condiciones de
funcionamiento y que se le practique el mantenimiento preventivo.

Mantener actualizado con las ultimas innovaciones de los hardware y software
hidrograficos.

Informar periédicamente sobre los resultados de los trabajos hidrograficos al Jefe
inmediato, para someterlos al andlisis correspondiente.

Velar por el cumplimiento de las disposiciones en materia de los Sistemas de
Gestion Integrados.

Realizar otras tareas afines al puesto.
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CLASAL/2023 |  FORM.02

“as EMPRESA PORTUARIA QUETZAL
GERENCIA DE OPERACIONES

e PERFIL Y DESCRIPTOR DE PUESTOS Y FUNCIONES Codigo de Clase: | Codigo de Perfil:
06-03 11-0049-01

4. SUPERVISION:

Recibida Jefe y Subjefe del Departamento de OBIMAR.

Ejercida Técnicos Portuarios Il y Personal de Mantenimiento.

5. RELACIONES:

Vertical Ascendente Jefe Inmediato.
Vertical Descendente Técnico Portuario Il y Patrén de Lancha.
Horizontal Ninguno.

6. REQUISITOS:

Estudios Acreditar sexto semestre de estudios universitarios en una carrera afin al
puesto.

Legal N/A

Experiencia Interna: Dos en un puesto inmediato inferior en la especialidad del
puesto.

Externa: dos anos en trabajos de levantamientos hidrograficos,
oceanograficos, otros. Manejo del idioma inglés.

Capacitacion Obligatorias Requeridas

e Fomentando Puertos Protegidos e Planificacion de Operaciones.
y Seguros Mediante Ambientes e Hidrografia.
Controlados (PBIP) personal e (Cartografia.
interno. e (Geodesia.
e Taller de Identificacion de » Software de Ingenieria Civil.
Mercancias Peligrosas. e Curso de Inglés.
e Sistemas de Gestion. ¢ Trabajo en Equipo.
e Primeros Auxilios Basico. e Toma de Decisiones Efectivas.
e Politica de Seguridad Integral de e Relaciones Humanas.

Empresa Portuaria Quetzal.

e Induccion a Empresa Portuaria
Quetzal.

e Basico Operativo Portuario
B.0O.P.

e Ergonomia.

e Cddigo de Etica.

Virus de Inmunodeficiencia

Adquirida (VIH).

Habilidades Técnica para el manejo de equipo de computo.

Interpretaciones de manuales de equipos.
Nadar. ' DEFART,
Bucear. 2 pUisT
Manejar vehiculo. \pe,
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é EMPRESA PORTUARIA QUETZAL

— PERFIL Y DESCRIPTOR DE PUESTOS Y FUNCIONES Codigo de Clase: | Codigo de Perfil:

CLASAL/2023 | FORM.02

GERENCIA DE OPERACIONES

06-03 11-0049-01

7. RESPONSABILIDADES:

Valores, efectivo | o
documentos e informaciéon

Velar por la seguridad de la documentacién, informacion
y proyectos los cuales requieren ética y discrecion.
Actuar en todo momento bajo principios y valores de la
Empresa y de la Gerencia a la que pertenece.

Equipo y herramientas B

Por los insumos, materiales y suministros para el
desempefio de las funciones y responsabilidades
asignadas.
Por el mobiliario, equipo a su cargo y equipo de
proteccion.

Seguridad de personas y | e
bienes

Velar por la seguridad de las personas que laboran en el |
area de trabajo y por el resguardo de los bienes de la |
Empresa.

Portar al ingresar y dentro de las Instalaciones
Portuarias su equipo de proteccién personal.

Cumplir con el ordenamiento normativo y juridico tanto
nacional como internacional aplicable, en materia de
proteccion, seguridad industrial y seguridad ambiental
portuaria.
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CLASAL/2023 |  FORM.02

“as EMPRESA PORTUARIA QUETZAL
GERENCIA DE OPERACIONES
- PERFIL Y DESCRIPTOR DE PUESTOS Y FUNCIONES Cédigo de Clase: | Codigo de Perfil:
05-17 11-0049-02
1. IDENTIFICACION DEL PUESTO:
Titulo Nominal | TECNICO PORTUARIO II Especialidad 35-06 INVESTIGACION
MARITIMA
Unidad SECCION DE | Renglén 011
HIDROGRAFIA
Jefe Inmediato | HIDROGRAFO Ubicacion Fisica RECINTO PORTUARIO

2. DESCRIPCION DEL PUESTO:

Coordinar y ejecutar las tareas técnicas de Hidrografia y Topo-Hidrogréficas.

3. FUNCIONES DEL PUESTO:

1.

8.
.

10. Cumplir con las disposiciones en materia de los Sistemas de Gestién Integrados.
11. Realizar otras tareas afines al puesto.

Planificar, supervisar, participar y analizar estudios hidrograficos de los fondos de
la darsena de Puerto Quetzal, aproximaciones y otros servicios hidrograficos
solicitados por otros puertos y Empresas particulares.

Efectuar calculos de volumen en forma periddica de la evolucién de los fondos en
la darsena de Puerto Quetzal y aproximaciones.

Mantener actualizadas las cartas batimétricas en el interior de Puerto Quetzal y
aproximaciones.

Ayudar al procesamiento de datos crudos recabados en el levantamiento
hidrografico.

Realizar estudios de nivel de mareas dentro de la darsena.

Velar porque el equipo hidrografico esté en Optimas condiciones de
funcionamiento y que se le practique el mantenimiento preventivo.

Apoyar a mantener actualizado con las ultimas innovaciones del hardware y el
software hidrogréficos.

Realizar el mantenimiento de las embarcaciones de la Seccién de Hidrografia.
Abastecer de combustible a los vehiculos terrestres de la Seccién.
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@ EMPRESA PORTUARIA QUETZAL

CLASAL/2023 |  FORM.02

GERENCIA DE OPERACIONES

— PERFIL Y DESCRIPTOR DE PUESTOS Y FUNCIONES Cédigo de Clase: | Codigo de Perfil:
05-17 11-0049-02

4., SUPERVISION:
Recibida Hidrégrafo.
Ejercida Ninguno

5. RELACIONES:
Vertical Ascendente Jefe Inmediato.
Vertical Descendente Patrén de Lancha.
Horizontal Ninguno.

b=REIROS:— ———— — - - - - =
Estudios Acreditar cuarto semestre de estudios universitarios de una carrera afin

Dominio del idioma inglés.

al puesto. Preferiblemente en Hidraulica o Electrénica.

Legal N/A

Experiencia Interna: Dos afios en un puesto inmediato inferior en la especialidad del
puesto.
Externa: Dos afios en trabajos de levantamientos hidrograficos,
oceanograficos.

Capacitacion Obligatorias Requeridas

e Fomentando Puertos Protegidos
y Seguros Mediante Ambientes
Controlados (PBIP) personal
interno.

o Taller de Identificacion de
Mercancias Peligrosas.

» Sistemas de Gestion.

e Primeros Auxilios Basico.

» Politica de Seguridad Integral de
Empresa Portuaria Quetzal.

e Induccion a Empresa Portuaria
Quetzal.

e Basico Operativo Portuario
B.O.P.

e Ergonomia.

e Codigo de Etica.

e Virus de Inmunodeficiencia
Adquirida (VIH).

Planificacion de Operaciones.
Hidrografia.

Cartografia.

Geodesia.

Software de ingenieria civil.
Curso de Inglés.

Marinero.

Operador de Motores Fuera de
Borda.

Trabajo en Equipo.
Relaciones Humanas.

Habilidades

Bucear.
Manejar vehiculo.

Técnica para el manejo de equipo de computo.
Interpretaciones de manuales de equipos. -
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@ EMPRESA PORTUARIA QUETZAL

e PERFIL Y DESCRIPTOR DE PUESTOS Y FUNCIONES Codigo de Clase: | Codigo de Perfil:

CLASAL/2023 |  FORM.02

GERENCIA DE OPERACIONES

05-17 11-0049-02

7. RESPONSABILIDADES:

Valores, efectivo | e

documentos e informacion

Velar por la seguridad de la documentaciéon e
informacion los cuales requieren ética y discrecion.
Actuar en todo momento bajo principios y valores de la
Empresa y de la Gerencia a la que pertenece.

Equipo y herramientas .

Por los insumos, materiales y suministros para el
desempefio de las funciones y responsabilidades
asignadas.
Por el mobiliario, equipo a su cargo y equipo de
proteccion.

Seguridad de personas y | e

bienes

Velar por la seguridad de las personas que laboran en el
area de trabajo y por el resguardo de los bienes de la
Empresa.

Portar al ingresar y dentro de las Instalaciones
Portuarias su equipo de proteccion personal.

Cumplir con el ordenamiento normativo y juridico tanto
nacional como internacional aplicable, en materia de
proteccion, seguridad industrial y seguridad ambiental
portuaria.
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IO, CLASAL/2023 |  FORM.02
EMPRESA PORTUARIA QUETZAL
@ GERENCIA DE OPERACIONES
— PERFIL Y DESCRIPTOR DE PUESTOS Y FUNCIONES | Cédigo de Clase: | Codigo de Perfil:
06-11 11-0049-03

1. IDENTIFICACION DEL PUESTO:

Titulo Nominal | PATRON DE LANCHA | Especialidad 35-03 NAVEGACION
Unidad SECCION DE | Renglén 011

HIDROGRAF{A
Jefe Inmediato | HIDROGRAFO Ubicacién Fisica | RECINTO PORTUARIO

2. DESCRIPCION DEL PUESTO:

Ejecutar levantamientos hidrograficos con lineas planificadas.

3. FUNCIONES DEL PUESTO:

Se desempefia como Patrén de la lancha hidrogréfica.

Realizar el mantenimiento y carenaje de la lancha hidrografica.

Dar apoyo al Departamento, con lancha hidrografica u otra lancha
Abastecimiento de combustible a las dos embarcaciones maritimas de la Seccion.

Cumplir con las disposiciones en materia de los Sistemas de Gestion Integrados.
Realizar otras tareas afines al puesto.

i D1k L0 I e

4. SUPERVISION:

Recibida Hidrégrafo.

Ejercida Ninguno.

5. RELACIONES:

Vertical Ascendente Jefe Inmediato.
Vertical Descendente Ninguno.
Horizontal Ninguno.

6. REQUISITOS:

Estudios Acreditar Titulo de Nivel Medio.

Legal Poseer Licencia de Patron de Embarcacion.

Experiencia Interna: Dos afios como maquinista.
Externa: Dos afios en trabajos de levantamientos hidrograficos,
oceanograficos. Sl
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@ EMPRESA PORTUARIA QUETZAL

CLASAL/2023 |  FORM.02

GERENCIA DE OPERACIONES

== PERFIL Y DESCRIPTOR DE PUESTOS Y FUNCIONES [ Cédigo de Clase: | Codigo de Perfil:
06-11 11-0049-03
Capacitacion Obligatorias Requeridas
¢ Fomentando Puertos Protegidos | e Planificacion de Operaciones.
y Seguros Mediante Ambientes e Patron de Lancha
Controlados (PBIP) personal e Mantenimiento y Operacion de
interno. Motores Fuera de Borda.
o Taller de Identificacion de e Hidrografia.
Mercancias Peligrosas. e Curso de Inglés.

Quetzal.

BOP.
e Ergonomia.

e Sistemas de Gestion.

e Primeros Auxilios Basico.

» Politica de Seguridad Integral de
Empresa Portuaria Quetzal.

* Induccion a Empresa Portuaria

e Basico Operativo Portuario
e Codigo de Etica.

Virus de Inmunodeficiencia
Adquirida (VIH).

Habilidades
Nadar.
Bucear.

Técnica para el manejo de equipo de computo.

Manejar vehiculo y lancha.

7. RESPONSABILIDADES:

Valores, efectivo | »

documentos e informacion

Velar por la seguridad de la documentaciéon e
informacién los cuales requieren ética y discrecion.
Actuar en todo momento bajo principios y valores de la
Empresay de la Gerencia a la que pertenece.

Equipo y herramientas .

Por los insumos, materiales y suministros para el
desempefio de las funciones y responsabilidades
asignadas.
Por el mobiliario, equipo a su cargo y equipo de
proteccion.

Seguridad de personas y bienes |

Velar por la seguridad de las personas que laboran en el area
de trabajo y por el resguardo de los bienes de la Empresa.
Portar al ingresar y dentro de las Instalaciones Portuarias su
equipo de proteccién personal.

Cumplir con el ordenamiento normativo y juridico tanto
nacional como internacional aplicable, en materia de

proteccion, seguridad industrial y seguridad ambiental
portuaria.
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